
Mároki Mini Bölcsőde

BÖLCSŐDEI HÁZIREND

A bölcsődei ellátás tekintetében a szülőket tekintjük a szolgáltatás igénybe vevőinek, azaz rájuk 

vonatkozóan határozzuk meg a szolgáltatásra vonatkozó elvárásokat, szabályokat.

SZAKMAI ALAPELVEK

A bölcsődei gondozás, illetve nevelés a mini neveléssel együtt, azt kiegészítve szolgálja a gyermek 

harmonikus fejlődését. A tevékenységet a vonatkozó szabályok, gyermeki és szülői jogok és 

kötelezettségek figyelembevételével végezzük. Intézményi célunk, hogy nyugodt, biztonságos 

környezetet biztosítsunk a kisgyermekek számára, sokoldalúan fejlesszük személyiségüket. 

Mindezek megvalósításához a szülők és az intézményi alkalmazottak együttműködése, valamint a jelen 

szabályzat betartása szükséges.

INTÉZMÉNYI ADATOK:
Mároki Mini Bölcsőde

Címe: 7774 Márok, Kossuth Lajos utca 67
Telefonszáma: 06 70 147 6080; 06 20 238 3322
E-mail: marokiminibolcsi@gmail.com

Intézményvezető: Rákóczi Kitti

Intézményi nyitvatartás: hétfőtől-péntekig, 07 
órától – 16:30 óráig

Kérjük, hogy 8,00 – 8.30 között ne zavarják a reggelizést, gyermekükkel előtte vagy utána érkezzenek.

Speciális munkaidő beosztás (délutános munkarend) esetén a szülő kérje a kisgyermek- nevelő és 

bölcsődevezető segítségét a megfelelő napi rutin kialakításához és a kisgyermek bölcsődébe 

érkezésének kialakításához.

A gyermekek hazavitelére délután 16:30 óráig van lehetőség. Ha a gyermekcsoport már étkezik, vagy 

még alszik, akkor kérjük a szülők türelmét. Alvó, étkező gyermeket a kisgyermeknevelő nem zavar meg, 

megvárja a gyermek ébredését, illetve az étkezésének befejezését.

Annak érdekében, hogy a gyermekek csoportszobai tartózkodása zavartalan legyen , a délutáni 

hazavitelkor a kisgyermeknevelő vagy a dajka a gyermek öltözőbe kíséri a gyermeket, hogy átadja az ott 

várakozó szülőnek /érte érkezőnek. Kérjük a gyermekért érkező felnőttet, hogy kopogással jelezzen a 

csoportszoba ajtaján, várja meg, míg valaki kinyitja,annak érdekében, hogy lássa, kiért érkeztek meg.

A bölcsőde ünnepnapokon és a hivatalos munkaszüneti napokon zárva tart. A nyári és a téli zárást, a 

szülők igényeihez igazodva, a fenntartó állapítja meg, melyről a szülőket minden évben tájékoztatjuk. A 

nyári zárás 2-4 hét (fenntartó döntése alapján), a téli zárás 1-2 hét (fenntartó döntése alapján).

A BÖLCSŐDEI MŰKÖDÉS

A bölcsőde a családban nevelkedő 3 éven aluli gyermekek napközbeni ellátását, szakszerű gondozását 
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és nevelését biztosító intézmény.

1. A bölcsődei felvétel

A bölcsődébe való jelentkezés a szülő vagy családtag által, a hivatalos adatlapok kitöltésével és 

aláírásával történik. A beiratkozás alkalmával lehetőséget adunk a csoportba való betekintésre, a szülői 

kérdések megbeszélésére.

A bölcsődei elhelyezésnél az alábbi sorrendben előnyben kell részesíteni, azt a gyermeket:

1. akinek szülei munkaviszonnyal rendelkeznek, és Márokon élnek, illetve a család szociális 

körülményei indokolják az intézményi ellátást.

2. akinek szülei munkaviszonnyal rendelkeznek, és a bölcsőde ellátási területén (Baranya Vármegye) 

élnek.

A gyermek bölcsődébe való felvételéről, a csoport és a gondozónő kiválasztásáról az intézményvezető 

dönt.

2. A gyermekek befogadása, beszoktatása

A gyermekek befogadása szülős beszoktatással kezdődik. A szülők maximum két hétig mindennap az 

intézményben tartózkodhatnak, segíthetik a gyermek beilleszkedését a közösségbe.

A szülői közreműködéssel történő, fokozatos beszoktatás és a napi találkozások során a szülők 

megismerik a bölcsődei nevelés-gondozás elveit és gyakorlatát, a gondozónő pedig megismeri a 

gyermek szokásait. Ezek a tapasztalatok kölcsönösen segítik az együttnevelés megvalósulását.

A szülők a beszoktatás alatt cipővédőt, vagy váltócipőt használnak.

Kérjük, hogy reggel 8 óráig érkezzenek be a bölcsődébe, és délután 16 óráig jöjjenek a gyermekekért.

3. A bölcsődei ellátás szabályai

A szülők a gondozást-nevelést napi rendszerességgel veszik igénybe. Az épületi ajtókat és a kaput 

a gyermekek biztonsága érdekében, mindig csukják be. A megszokott fogadási időn túl az épületbe 

kopogtatásra nyitunk ajtót.

A gyermek szülővel, vagy a szülő által írásban meghatalmazott személlyel érkezik és távozik az 

intézményből.

14 éves kor alatti kiskorú e feladattal nem bízható meg.

A bölcsődében minden gyermeknek külön szekrényrésze van a ruhák és személyes holmik tárolására.

A gyermeket a szülő öltözteti át, és lényeges (egészségére, napi történésekre vonatkozó) információval 

adja át a gondozónőnek. Kérjük, hogy mindig az évszaknak megfelelő ruházatba öltöztessék a 

gyermeket! A ruhákat, cipőket jól látható módon jelöljék meg, (név, kis figurás jel) és a megadott 

szekrénybe helyezzék el. Kérjük, hogy a szekrénybe csak a legszükségesebb dolgokat tárolják. A gyermek 

kedvenc játéka, puha alvójátéka, kistakarója mindennap behozható. A bölcsődébe behozott, vagy 

otthagyott játékokért felelősséget nem vállalunk. A gyermek számára ékszer viselése balesetveszélyes, 

ezért annak viselése a szülő egyéni felelősségének számít.

4. Egészséges életmód alakítása



A bölcsődébe csak egészséges gyermek hozható!

A többi gyermek egészségének megtartása érdekében lázas (37,5 °C és ennél magasabb hőmérsékletű), 

antibiotikumot szedő vagy fertőzésre gyanús gyermek a bölcsődét nem látogathatja. A családban 

előforduló fertőző betegségről a bölcsődét haladéktalanul értesíteni kell.

A gyermek gyógyszer és ételérzékenységéről a szülő tájékoztassa a bölcsődét, a kivizsgálás eredményét 

kérjük bemutatni.

Ha a gyermek napközben megbetegszik, a gondozónő értesíti a szülőt, illetve a hozzátartozót.

Ehhez feltétlenül szükséges a pontos cím és telefonszám, amit fel is vesz a szülő.

Ilyen esetben minél előbb gondoskodjanak a gyermek hazaviteléről, illetve orvosi ellátásáról, ezzel is 

növelve a mielőbbi gyógyulás esélyét. Amikor a gyermek megbetegedése miatt nem látogathatja a 

bölcsődét, kérjük, hogy az intézményi telefonszámon 11óráig jelentsék a hiányzást, majd a visszatérést 

a közösségbe.

A betegség lezajlását követően a gyermek orvosi igazolással látogathatja újra a bölcsődét. Életmentő 

gyógyszerek (cukor-, epilepszia) adagolása a szülők írásbeli kérésére történik. A szülőknek írásban kell 

nyilatkozniuk a gyógyszerszedéssel kapcsolatos valamennyi kérdésben is.

A higiénia megőrzése és a gondozói-nevelői munka zavartalansága érdekében csoportszobába, mosdóba 

és a konyhába szülő csak rendkívüli esetben tartózkodhat.

A gyermekek napi négyszeri étkezését az intézmény biztosítja.

5. A gyermek és szülő jogai

A szülő joga, hogy

- megválassza az intézményt, melyre gyermeke 
gondozását, nevelését bízza

- megismerhesse a gyermekcsoportok életét

- megismerje a gondozási, nevelési elveket

- tanácsot, tájékoztatást kapjon a gondozónőtől

- a bölcsőde működését illetően véleményt 
mondjon, és javaslatot tehessen

- megismerje gyermekének ellátásával 

kapcsolatos dokumentációt 

A szülő kötelessége, hogy

- biztosítsa gyermeke rendszeres 
bölcsődelátogatását

- a gyermek megfelelő ruházatáról, annak 
tisztántartásáról gondoskodjon

- a gyermeke ellátásában közreműködő 
személyekkel és intézményekkel 
együttműködjön

- az intézményi adatszolgáltatáskor a 
szükséges adatokat megadja

- az intézmény házirendjét betartsa.

- a kialakított napirendhez alkalmazkodjon
- a megállapított étkezési térítési díjat minden 

hónapban befizesse.

A gyermek joga, hogy:

- emberi méltóságát tiszteletben tartsák.

- a hátrányos megkülönböztetés minden formájától mentes gondozásban, nevelésben

részesüljön.

- segítséget kapjon a saját családjában való nevelkedéséhez, személyiségének 



kibontakozásához, a fejlődését veszélyeztető helyzet elhárításához

- sérülés, tartós betegség esetén a fejlődését és személyisége kibontakozását segítő különleges 

ellátásban részesüljön

- a bántalmazással, az elhanyagolással szemben védelmet és biztonságos ellátást kapjon.

KAPCSOLATTARTÁS

A család és a bölcsőde kapcsolatának erősítésére lehetőséget biztosítunk a személyes találkozásokra, 

rendezvényeken való részvételre.

A kapcsolat személyes formái

- Napi átadás / átvétel

A szülő és a kisgyermeknevelő kölcsönösen tájékoztatják a másik felet a gyermek viselkedésével, 

fejlődésével, változásával kapcsolatban. A rövid információcsere nem zavarhatja a gyermekcsoport 

életét.

- Személyes megbeszélések

A vezetővel, a kisgyermeknevelővel a gyermekcsoporton kívül, nyugodt körülmények között 

szerveződhetnek a gyermekről, a gyermek érdekében vagy mini élettel kapcsolatos megbeszélések.

Módot adunk a családoknak a bölcsődei életbe való betekintésre is. Kérjük, hogy látogatásuk 

időpontját a gyermekük gondozónőjével előre egyeztessék.

A kapcsolattartás írásos formái

Családi füzetbe a kisgyermeknevelő és a szülő a gyermekkel kapcsolatos információkat közli. A füzeten 

és az előtéri faliújságon keresztül juttatjuk el a közleményeket, a bölcsődei meghívókat a szülői 

értekezletekre, csoportbeszélgetésekre.

EGYÉB SZABÁLYOK

Probléma, konfliktus esetén forduljanak a kisgyermeknevelőhöz, vezetőkhöz. Másik kisgyermeket vagy 

szülőt vélt vagy valós sérelmek esetében sem vonhatnak felelősségre. A bölcsődei működéssel, a szakmai 

tevékenységgel kapcsolatos problémát az intézmény vezetőjének személyesen, vagy írásban jelezzék, 

kezdeményezzék az ügy megtárgyalását. A bölcsőde területén a dohányzás, a szeszesital fogyasztása 

tilos!

A gyermekek mindenekfelett álló érdekének és életkori sajátosságainak érvényesítése mellett nyílt 

napokat és különböző programokat szervezünk az intézményben a családok bevonásával.

A szülői igényekre alapozva, a lehetőségek függvényében helyi bölcsődei hagyományokat

alapozunk meg.

Kérjük, hogy vigyázzanak a bölcsőde külső és belső rendjére, környezetünk természeti és tárgyi 

értékeire!

A HÁZIREND BETARTÁSÁT KÖSZÖNJÜK!


